REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W ORZESZU

§1

Przepisy ogolne

1. Prawo do korzystania ze zbiorow i ustlug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Orzeszu ma charakter
powszechny na zasadach okreslonych w Ustawie o Bibliotekach oraz w niniejszym Regulaminie.

2. Korzystanie z Biblioteki jest bezplatne z wyjatkiem oplat pobieranych za:

a) uszkodzenie lub zagubienie zbioréw bibliotecznych

b) przetrzymanie zbioréw bibliotecznych

c) kserokopie, wydruki

d) dobrowolna optata manipulacyjna

e) wynajem pomieszczen w wyjatkowych sytuacjach

3. Wszelkie oplaty sa pobierane zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Orzeszu, stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu

4. W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz:

a) palenia tytoniu

b) picia alkoholu

¢) zazywania srodkow odurzajacych

5. Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ z Biblioteki osoby zachowujace sie agresywnie wobec bibliotekarzy oraz
innych uzytkownikow Biblioteki.

6. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wezwac stuzby porzadkowe.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

8. Zbiory biblioteczne udostepnia sie:

a) na miejscu

b) na zewnatrz

9. Wszystkie wydarzenia organizowane w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Orzeszu sa dokumentowane
fotograficznie i filmowo. Uczestnik biorac udzial w wydarzeniu wyraza zgode na wykorzystanie swojego
wizerunku utrwalonego w tym czasie w celu umieszczenia na stronie internetowej Biblioteki, Facebooku
oraz w materialach promocyjnych. Przed rozpoczeciem kazdego wydarzenia uczestnicy s informowani o

fakcie jego dokumentowania oraz rozpowszechniania, a udzial w nim jest dobrowolny.



§2

Warunki korzystania

1. Zasady zapisu do Biblioteki:

a) nalezy okaza¢ wazny dokument tozsamos$ci wraz z numerem PESEL (w przypadku cudzoziemcéw
paszport, karte pobytu lub dowdd osobisty).

b) nalezy poda¢ dane adresowe i kontaktowe (w przypadku, gdy adres zamieszkania nie jest podany w
dokumencie, nalezy wskaza¢ go na karcie zapisu, o ktérej mowa w podpunkcie c).

c) nalezy wypehi¢ karte zapisu, zobowiazujac sie wlasnorecznym podpisem do przestrzegania niniejszego
Regulaminu, z ktérym nalezy sie uprzednio zapoznac.

2. Za czytelnika niepelnoletniego karte zobowiazania podpisujgq rodzice lub opiekunowie prawni.

3. Czytelnik jest zobowigzany do informowania Biblioteki o zmianie miejsca zamieszkania, zmianie danych
osobowych oraz zmianie danych kontaktowych.

4. Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke s przetwarzane do celéw statutowych, w tym dochodzenia
ewentualnych roszczen oraz w celach statystycznych i podlegaja ochronie zgodnie

z ustawa o ochronie danych osobowych.

5. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Orzeszu z siedzibg przy ul. Sw.
Wawrzynca 23, 43-180 Orzesze

6. Kazdy Czytelnik ma rowniez mozliwos¢ zalozenia darmowego konta w katalogu online Libra NET, ktdre
daje:

a) mozliwo$¢ rezerwacji zasobow biblioteki o kazdej porze z dowolnego urzadzenia posiadajacego dostep do
internetu (komputer, tablet, telefon komadrkowy).

b) mozliwos$¢ przegladania wlasnego konta wypozyczen, gdzie znajduja sie miedzy innymi informacje o
pozycjach  zarezerwowanych (termin odbioru), wypozyczonych (mozliwo$¢ prolongaty) i
przetrzymywanych.

¢) mozliwo$¢ automatycznych powiadomien mailowych o rezerwacjach i zaleglosciach

7. Chec zalozenia konta w katalogu online nalezy zglosi¢ Bibliotekarzowi, ktory na podany przez czytelnika
adres e-mail przesle link do aktywacji konta.

8. Aby aktywowac¢ konto nalezy klikna¢ w przestany link i zarejestrowac sie poprzez utworzenie nazwy
uzytkownika i hasta (min. 8 znakéw, w tym: duza litera, cyfra oraz znak specjalny).

Po dokonaniu rejestracji mozna sie od razu zalogowac i korzystac ze swojego konta.

83

Zasady wypozyczania materialéw bibliotecznych

1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc¢:
a) 15 ksiazek na okres nie dluzszy niz 3 miesiace
b) 10 audiobookdéw na okres nie dhuzszy niz 3 miesigce

c) 2 egzemplarze gier planszowych na okres nie dhuzszy niz 14 dni



2. Mozliwe jest zwiekszenie limitu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych za zgoda Bibliotekarza.
3. Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych mozna prolongowac jednokrotnie, jesli nie zostaty

zarezerwowane przez innych czytelnikéw.

4. Biblioteka moze skréci¢ termin zwrotu zbiorow, jezeli stanowia one szczegdlnie poszukiwane pozycje.
5. Dla o0s6b starszych i niepetnosprawnych istnieje mozliwo$¢ skorzystania z ksigzki na telefon.
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Przetrzymanie zbiorow

1. Za przetrzymanie zbior6w ponad termin okreslony w 83 pkt 1 pobiera sie oplate karng okreslong w
cenniku optat regulaminowych, stanowiacym zatacznik do Regulaminu.

2. Czytelnik, do ktérego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu zbioréw bibliotecznych, pokrywa
koszty upomnien.

3. Biblioteka raz w roku moze oglosi¢ amnestie dla czytelnikéw, polegajaca na odstapieniu od zobowigzan

finansowych kazdemu czytelnikowi, ktéry w tym czasie dokona zwrotu wypozyczonych zbioréw.
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Poszanowanie zbiorow

1. Czytelnik odpowiada materialnie za zbiory biblioteczne, z ktorych korzysta, dlatego powinien obchodzi¢
sie z nimi z nalezytq starannoscia.

2. Czytelnik, jak i Bibliotekarz, powinni zwrdci¢ uwage na stan ksigzek lub innych materialow
bibliotecznych przed ich wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia powinny zosta¢ odnotowane.

3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksiazek oraz innych materiatéw bibliotecznych czytelnik ma

obowiazek ich odkupienia lub wplaty kwoty stanowigcej aktualng srednig warto$¢ rynkowa.

86

Regulamin Czytelni Internetowej

1. Stanowisko komputerowe w Bibliotece jest ogélnodostepne. Korzystanie z niego jest bezptatne.

2. Osoba zamierzajaca skorzysta¢ ze stanowiska komputerowego zobowigzana jest okaza¢ Bibliotekarzowi
dokument tozsamosci (legitymacje, dowdd osobisty) w celu wpisu do zeszytu odwiedzin.

3. Przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisze. Zabrania sie spozywania pokarméw

i napojow podczas pracy na komputerze.

4. Uzytkownikowi zabrania sie:

a) samodzielnego instalowania lub usuwania na komputerze Biblioteki jakichkolwiek programoéow

i plikéw.

b) wprowadzania jakichkolwiek zmian konfiguracji komputera oraz istniejgcego oprogramowania.

¢) lamania zabezpieczen systemu



d) samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego i uzytkowego oraz urzadzen
stanowiacych wyposazenie stanowiska komputerowego

e) podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputera.

f) otwierania stron internetowych, jak réwniez przesylania i udostepniania danych, zawierajacych tresci
niezgodne z prawem i powszechnie uznawanych za obsceniczne lub obrazliwe.

g) wykonywania czynnoSci naruszajacych prawa autorskie.

5. Uzytkownik ma obowigzek poinformowania Bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach sprzetu

i systemu w momencie zauwazenia.

6. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa za uszkodzenie sprzetu, wynikajace

z niewlasciwego uzytkowania.

7. Bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jesli uzna, ze Uzytkownik wykonuje
czynnosci niezgodne z Regulaminem.

8. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu Czytelni Internetowej lezy w

kompetencji Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Orzeszu.
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Zasady korzystania z gier planszowych

1. Z gier planszowych moze korzysta¢ zarejestrowany Czytelnik Biblioteki.

2. Gry planszowe znajdujqce sie w zbiorach Biblioteki udostepniane sq bezptatnie.

3. Czytelnik jest zobowiazany do dbania o wypozyczone gry planszowe, ktére nalezy zwrocic
w stanie nieuszkodzonym. W innym wypadku odpowiada materialnie za szkody spowodowane
nieprawidlowym uzytkowaniem, zdekompletowanie lub zgubienie gry.

4. W razie zniszczenia lub zgubienia gry planszowej istnieje mozliwo$¢ odkupienia takiego samego
egzemplarza lub wplata kwoty stanowigcej aktualng srednig warto$¢ rynkowa gry.

5. Kazda gra zawiera specyfikacje z pelna lista jej wyposazenia. Czytelnik ma prawo sprawdzi¢ stan gry
przed jej wypozyczeniem. Niezgloszenie brakéw i uszkodzen traktowane jest jako wypozyczenie gry
kompletne;j.

6. Przy zwrocie gry Bibliotekarz jest zobowigzany do sprawdzenia jej stanu technicznego oraz kompletnosci.

88

Ochrona danych esobowych

1. Podane dane osobowe przetwarzane sq na podstawie i zgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych 2016/679 z dnia 27.04.2016 r., dalej Rozporzadzenie.
2. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Orzeszu z siedzibg w Orzeszu, ul. Sw. Wawrzyrica 23, e-mail: biborz@poczta.onet.pl.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Orzeszu zostal powotany Inspektor Ochrony Danych, z
ktérym mozna sie skontaktowac telefonujac pod numer: 784-690-446 w godzinach pracy UM
Orzesze, badz piszac na adres mailowy: iod@orzesze.pl.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu dopehlienia obowiazkéw wynikajacych z
przepiséw prawa.

Podstawa prawnag przetwarzania Panstwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. a i c Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 1. Nr 119, str. 1).

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda te podmioty, ktorym mamy obowigzek
przekazywania danych na gruncie obowiazujacych przepisow prawa badZz wynikajacy z
zawartych uméw.

Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

Panstwa dane osobowe beda przez Miejska Biblioteke Publiczng w Orzeszu przetwarzane
przez okres okreslony w przepisach dot. obowigzku archiwizowania dokumentacji.

Maja Panstwo prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do ich poprawiania, zadania ich
usuniecia lub wniesienia sprzeciwu z powodu szczegdlnej sytuacji, prawo do zadania od Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Orzeszu ograniczenia przetwarzania danych, a takze do ich przenoszenia.
Jezeli uznaja Panstwo, ze dane osobowe beda przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, majq
Panstwo prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

10) Podanie przez Panstwa danych wynika z obowiazku narzuconego w przepisach prawa i jest

niezbedne do jego realizacji.

11) Paiistwa dane nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym réwniez

w formie profilowania.
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Postanowienia koncowe

1. Integralng czes¢ Regulaminu stanowi zalacznik nr 1 (Cennik optat). Wysokos¢ optat ustala Dyrektor

Biblioteki.

2. Uzytkownicy nie stosujacy sie do przepisbw niniejszego Regulaminu moga by¢ czasowo,

a w szczegblnych przypadkach na stale, pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje

w tej sprawie podejmuje Dyrektor.

3. Wszelkie skargi i zazalenia Czytelnicy moga zglosi¢ Bibliotekarzowi lub zwréci¢ sie na pisSmie do

Dyrektora.

4. Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.04.2025 roku.



Zalacznik nr 1
Cennik oplat

Poszanowanie ksigzek
1. Zagubienie, zniszczenie ksigzki, audiobooka, gry planszowej — mozliwo$¢ odkupienia
przez czytelnika tego samego egzemplarza lub uiszczenie kwoty stanowigcej aktualng

Srednig warto$¢ rynkowa na dzien naliczenia wysokosci odszkodowania.

Przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych

1. Za przetrzymanie kazdej wypozyczonej ksiazki i audiobooka ponad termin okreslony
w 8§83 pkt 1 Biblioteka pobiera optaty w kwocie 0,20 z} za kazdy dzien po terminie zwrotu.

2. Za przetrzymanie kazdej gry planszowej ponad termin okreslony w 83 pkt 1 Biblioteka

pobiera optate w kwocie 1 zt za kazdy dzien po terminie zwrotu.

Wydruk/ksero

1. Wydruk/ksero czarno-biaty jednostronny A4 — 1zt

2. Wydruk/ksero czarno-bialy dwustronny A4 — 1,20 zt
3. Wydruk/ksero czarno-bialy jednostronny A3 — 1,50 zt
4. Wydruk/ksero czarno-bialy dwustronny A3 — 1,70 zt

Oplata manipulacyjna

Czytelnik moze uiscic¢ jednorazowa, dobrowolng optate na dany rok kalendarzowy — 15 zt



